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Presentacion

El objetivo de sistematizar y documentar los avances, cambios y transforma-
ciones que presenta la administracion escolar del posgrado, asi como propiciar
una atencién mas detallada y evitar errores, llevé a la Coordinacion de la Uni-
dad de Administracion del Posgrado a elaborar esta publicaciéon que contiene
los tramites escolares indispensables que deben realizar los aspirantes a in-
gresar, durante su permanencia y al egresar del posgrado en la UNAM. Su
contenido estd dirigido a los funcionarios y administradores de los servicios
escolares del posgrado de Facultades y Escuelas, con la idea de que sea una
herramienta de auxilio en sus actividades cotidianas.
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Convocatoria, Registro

e Inscripcion

El ingreso al posgrado de la UNAM en cualquiera de los 40 programas de
posgrado —49 maestrias, 34 doctorados y 30 de especializacion, en las cuatro
areas del conocimiento—, inicia con la Convocatoria, en ésta se dan a conocer
al publico interesado los procedimientos, requisitos académicos, documentos
y calendarios del proceso de admisién que los aspirantes deberan cumplir.

Documentos indispensables requeridos:

o  Copia certificada de Acta o Certificado de nacimiento. Deberd pre-
sentarse en original, sin tachaduras o enmendaduras, legible, en buenas
condiciones fisicas y de reciente expedicion.

o  Titulo o Diploma de Grado de los antecedentes académicos (licencia-
tura, especialidad o maestria, segtin sea el caso).

o Certificado de estudios de los Grados académicos antecedentes, que
deberd contener las actividades académicas acreditadas, con calificacién
y promedio final obtenido, que debera ser igual o mayor al requerido
para ingresar al programa de posgrado, sin tachaduras o enmendaduras,
legible, en buenas condiciones fisicas y de reciente expedicion.
ASPIRANTES EXTRANJEROS: deberdn presentar estos tres documentos (Acta o Certificado
de Nacimiento, Titulo o Diploma de Grado y Certificado de estudios de los Grados) legali-
zados o apostillados por el gobierno en donde hayan sido expedidos, en caso de haber sido
emitidos en un idioma diferente al castellano, traducidos al espafol por perito traductor
certificado.

+  Dictamen de equivalencia de los estudios y promedio para el caso de
los aspirantes que hayan realizado estudios en el extranjero, mismo que
deberdn tramitar en la Direccién General de Incorporacién y Revalida-
cién de Estudios (DGIRE) de la UNAM.
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o Curriculum Vitae.

+  Constancia de acreditacion de uno o mas idiomas extranjeros (nime-
ro de idiomas o idioma y nivel de dominio, dependera de los requisitos
establecidos por cada plan de estudios).

«  Fotografias (las caracteristicas de éstas dependeran de las establecidas
por cada programa).

+  Copia fotostatica de la CURP, ampliada al 200% de tamano.

¢ Cédula profesional (dependera de los requisitos establecidos por cada
plan de estudios).

ASPIRANTES EXTRANJEROS: deberdn presentar Forma Migratoria, expedida por el Instituto
Nacional de Migracion de la Secretaria de Gobernacién con PERMISO EXPRESO PARA
REALIZAR ESTUDIOS DE POSGRADO EN LA UNAM vy con fecha de vigencia que ampare
el tiempo de duracion de cada semestre de estudios (véase Anexo 1. Ley General
de Poblacién).

El alumno deberé estar al pendiente de la vigencia de su estancia legal. Si el alumno ex-
tranjero tuviera actividades diferentes a ser estudiante, deberd solicitar la ampliacion de
las actividades a realizar dentro del pais y cuidar que se conserve el permiso como
estudiante.

Los alumnos extranjeros deberdn cumplir con todos los requisitos y condiciones estable-
cidos en las Leyes mexicanas, la Legislacién Universitaria y los planes y programas de
estudio que le aplican, como lo hacen todos los alumnos de la Universidad sin importar su
nacionalidad.

ASPIRANTES EXTRANJEROS: cuya lengua materna no sea el castellano deberan acreditar el
conocimiento del idioma espafiol ante el Centro de Estudios para Extranjeros (CEPE).

+  Enarchivo electrénico entregar una imagen digitalizada, por lo menos
de 1.8 megapixeles de resolucién, de:

- Fotografia tamafo infantil

- Diploma de Grado* (conforme a los requisitos del plan de estudios),
en tamano carta.

- Certificado de Estudios* en tamario carta.

- Acta o Certificado de Nacimiento* en tamano carta.

* Los documentos digitales antes mencionados deberan ser en anverso y reverso cuando
el documento cuente con anotaciones en ambas caras.
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Dependiendo del plan de estudios también debera entregar o realizar:

o Solicitud de ingreso al programa de posgrado.

+  Carta de exposicién de motivos de ingreso.

o  Entrevista de admisién del programa.*

o  Examen general de conocimientos y/o admisién.*

o Curso propedéutico.*

o Protocolo de investigacion.*

. No ser alumno con registro vigente, estudios incompletos o en tramite de
graduacién en algin otro programa de posgrado dentro de la UNAM.

o Otros requisitos particulares establecidos por cada programa de posgrado.

. Carta compromiso de tiempo completo/Requisitos particulares de cada
programa parcial para cursar el posgrado.

* Requisitos particulares de cada programa para cursar el posgrado.

Registro

Proceso mediante el cual se valida el cumplimiento de los requisitos
académico-administrativos que deberd seguir y cumplir el aspirante antes de
inscribirse a un programa de posgrado en la UNAM. Estos requisitos podran
ser documentales, de cumplimiento de actividades académicas, laborales o de
formacion, que le permitirdn al aspirante contar con los estudios y actividades
académicas del programa de posgrado al que quiere ingresar. Requisitos y ac-
tividades a cumplir:

e Promedio minimo en los estudios previos.

»  Entrega de los documentos que solicite cada programa de posgrado.

o Registrarse como aspirante en los sitios web indicados para cada programa.

e Someterse a las evaluaciones, entrevistas, cursos propedéuticos o de ho-
mologacién de conocimientos, entrega de proyectos u otros documentos
requeridos por cada programa.

Estos requisitos deberan cumplirse de acuerdo a las fechas establecidas en cada convo-
catoria de ingreso al posgrado de la UNAM.
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Después de cumplir con todos los requisitos y ser aceptado para realizar estudios de
posgrado, se le entregaré al estudiante una carta de aceptacion y una copia de su
Dictamen de Suficiencia Académica.

En la Coordinacion de su programa de posgrado debera informar:

+  Numero de cuenta. Los estudiantes que hayan ingresado a la UNAM en
cualquier nivel de estudios y cuenten con un Numero de cuenta, deberdn
manifestarlo, ya que éste seguird siendo su unica identificaciéon dentro
de la UNAM. Los aspirantes que no hayan ingresado previamente a la
UNAM, se les asignard un Numero de cuenta.

+  Fecha de nacimiento. Debera ser proporcionada en el siguiente forma-
to: “ddmmaaaa” (dia, mes, aino). Ejemplo: si alguien nacié el cinco de
mayo de mil novecientos ochenta y tres se debera anotar: “05051983".

¢ Nombre. Es importante que proporcione el nombre completo tal y como
se encuentra registrado en su acta o certificado de nacimiento. En caso
de que el estudiante tenga un solo apellido, debera indicar si corresponde
al apellido paterno o materno, segtin corresponda. En caso de tener un
apellido compuesto, se deberd indicar de manera completa, para el caso
de que el nombre o apellidos cuenten con algln caracter especial como
apéstrofe, éste se deberd anotar.

o Nacionalidad. Para el caso de estudiantes extranjeros, deberan notificar su na-
cionalidad tal y como esté registrada en su acta o certificado de nacimiento.

+  Enarchivo electrénico, entregar una imagen digitalizada, por lo menos
de 1.8 megapixeles de resolucion, de:

- Fotografia tamano infantil.

- Diploma de Grado* (conforme a los requisitos del plan de estudios),
en tamano carta.

- Certificado de Estudios* en tamario carta.

- Acta o Certificado de Nacimiento* en tamafo carta.

* Los documentos digitales antes mencionados deberan ser en anverso y reverso cuando
el documento cuente con anotaciones en ambas caras.
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Al finalizar el proceso de registro en servicios escolares del programa
de posgrado correspondiente se le indicard a los seleccionados su Ntumero
de cuenta correcto, su Numero de Identificacién Personal (NIP) con el que
podran ingresar al portal de la CUAP a realizar su inscripcién en las fechas
establecidas por el programa.

Inscripcion

Tramite mediante el cual se formaliza el ingreso y registro del estudiante
de posgrado para cursar actividades académicas durante un periodo esco-
lar (semestre o ano) en algun plan de estudios del posgrado de la UNAM. El
alumno deberd cumplir estrictamente con los requisitos académico-adminis-
trativos y legales establecidos en la Legislacién Universitaria y plan de estudios
respectivo, dentro de los tiempos que indiquen los calendarios escolares para
el tramite de inscripciones de acuerdo con el Articulo 13 del Reglamento Ge-
neral de Inscripciones, que sefala: “Una vez inscritos, recibirdn un registro de
las asignaturas que cursardn con sus grupos correspondientes, y para efectos
de identificacion, deberdn obtener su credencial’

El tramite de inscripciones se realiza en el sitio web de la Coordinacién
de la Unidad de Administracién del Posgrado (CUAP): www.uap.unam.mx

Podran inscribirse:

o  Losalumnos que se encuentren dentro del periodo de tiempo establecido
en el plan de estudios para cursar los estudios (Articulos 15, 17, 22 y 28
del Reglamento General de Estudios de Posgrado-RGEP).

+  Quienes no tengan registro en otro programa de posgrado de la UNAM.
Los alumnos que tengan un registro previo en estudios de posgrado,
deberan estar graduados o solicitar su baja definitiva en el programa an-
terior previo al ingreso o registro en el nuevo programa.

o Quienes no tengan adeudo de requisitos, tramites o documentos con la
UNAM.

o Quienes no estén sancionados por autoridad universitaria.
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Los alumnos extranjeros que tengan vigente su condicién migratoria,
con permiso expreso para realizar estudios que cubra el ciclo escolar
correspondiente.

Antes de la inscripcion el alumno debera:

Revisar el plan de estudios en el que se encuentre registrado, asi como
los requisitos de permanencia y el mapa curricular, con el propédsito de
validar el cumplimiento de actividades, requisitos y secuencia de acredi-
tacion de actividades académicas.

Revisar los calendarios de inscripcién, también requisitos y actividades
que deber4 realizar.

Revisar los horarios de las actividades académicas publicadas en el si-
tio web de la CUAP y de su programa de posgrado, con el propdsito de
analizar las opciones de grupos, horarios, claves de grupo, asignaturas y
académicos para cada curso o asignatura.

Formular varias opciones de horarios para que en el caso de saturacién
de grupos, tenga otras opciones al momento de realizar la inscripcién.
Tener a la mano su Numero de cuenta correcto y su clave de acceso al
portal de la CUAP.

Realizar los pagos correspondientes de inscripcion y colegiatura estable-
cidos para cada programa de posgrado (consultar su programa).

Observaciones pertinentes

Todos los tramites y servicios deberdn ser realizados por el interesado o
por un apoderado que deberd presentar Carta-poder con identificacion
de quién otorgue y reciba el poder. Ninguna informacién o tramite se
otorgard a otra persona, a menos de que mediara algiin requerimiento
judicial.

Los alumnos son responsables de su inscripcion y revisar que toda su
informacién de registro y avance escolar se encuentre debidamente asen-
tada en los registros de la UNAM. En caso de cualquier error o anomalia
reportarlo inmediatamente a la Coordinacién de su programa.
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Los alumnos que tengan adeudos documentales, administrativos, legales
o regularizacién de tramites pendientes, NO PODRAN INSCRIBIRSE
NI GRADUARSE.

Los alumnos que hayan rebasado los limites de tiempo establecidos para
estar inscritos en el plan de estudios, deberan solicitar previo a la inscrip-
cién, una prérroga a su Comité Académico.

Los alumnos que tengan previsto ausentarse durante un semestre o
una parte mayoritaria de éste, podran solicitar a su Comité Académi-
co suspension temporal (Articulo 11 Reglamento General de Estudios de
Posgrado).

Los alumnos que se encuentren inscritos en alguna actividad académica,
no podran graduarse en tanto no sean evaluados en las actas de estas
actividades.

Se recomienda a los alumnos que consulten en el sitio web de la CUAP o
en servicios escolares de su posgrado, su comprobante de inscripcién y
las listas de asistencia de sus profesores, por lo menos 4 semanas previas
al fin del ciclo escolar.

Los alumnos que requieran cambios de: entidad académica, orientacion
de su programa, Comité Tutor o tema de investigacién, lo deberan solici-
tar a su Comité Académico y verificar que quede debidamente asentado
en su comprobante de inscripcion.

Los alumnos deberdn contar, para cualquier aclaracién, con una co-
pia de los dictdmenes emitidos por su Comité Académico respecto del
cumplimiento de los requisitos de ingreso, permanencia y egreso (car-
ta de aceptacion, prorrogas, cumplimiento de actividades y requisitos
complementarios de sus estudios, etc.). Su programa de posgrado es
responsable de la integracion y custodia del expediente interno de los
alumnos.

Se recomienda a los alumnos que corroboren de manera periédica que su
expediente esté completo.

Recordar a los alumnos que al no concluir sus estudios en los plazos es-
tablecidos por los planes de estudios y al no aprobar dos veces la misma
actividad académica, causaran baja del posgrado de la UNAM (Articulos
10, 22, 28 del RGEP, Articulo 11 de los Lineamientos Generales para el
funcionamiento del Posgrado-LGFP).
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«  Losalumnos que no deseen continuar con sus estudios o se quieran cam-
biar a otro programa de posgrado, podran solicitar baja de su plan de
estudios.

o Cada plan de estudios de posgrado establece como requisito de ingreso,
el avance o terminacion de los estudios previos (100% de créditos, Titulo
de licenciatura, Diploma de Grado, etc.).

Inscripcion en la web para alumnos de Maestria y Especialidades

Conforme a las fechas establecidas en los calendarios para inscripcién
deberd ingresar a la pagina electrénica: www.uap.unam.mx

") UAP - SIADES del Posgrado de la UNAM - Mozilla Firefox

Wchivo Edter Yer Figond [arcadores Hemramienfos  dywda
adelrte  Actudizor P

W[ betpfwaw.uap.unam.ms] 77 ~| |9 Googe
oo

25 s vistados | ) Prneros pasos - Oinas notises

|4/ UAP - SIADES del Posgrado de la UNAM

Servicios para Alumnos

Seleccione un senicio escolar
Consulta de Historia Académica

Cambios Inscripeidn al Posgrada (Asgnaturas)
Inscripcion opatvas especialidades Fac. Derecho |0 Usuatio?  Contrasefia

Ll Seni tanilas i | [Registro e ¥l [eRickaM |
Bl Fomatos & solciuces] Aooeso solo Funcionarios >

Aviso lmportante: Actualiza RFC y CURP de ttores

Terminado ¥

7 Inicio, | S zendveveiop W ) Ertidades acad, | | ) Entidadesacad | | agregarfologs ) |04 poddm il Query - nscib ) Dowmentol - B Resukascelors | | B Resutadocelan:

1. En el menu de Servicios para alumnos seleccionar: “Inscripcién al posgrado” y anotar
su Numero de cuenta y clave de acceso (NIP).
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del Posgrado - Datos general

codores eramentas &y

® . ¢ X @
09 S tomm

i s visiados | ) Primeros pasos (1) Ubmas nokicias:

() Unidod de Administracién de Posora

[

Ayuda
Capture la Informacion que se solkita
enel formulario de cada seccidn y haga
clic on sigulente para avanzar en las

Sinecssita regresar a corregir agna
nformackén haga clc en anteror,

Los campos subeayados en rofo son

sokra el campo sefalado en rofa
para saber Qué debe corregi)

Ayusda: utliaciin de los campos da
focha ¥%

Ayuda: Revisa ue 1 CURP sea.

correcta §%

S CASTILLO YOLANDA

Datos personales.
Fecha de nacimieno:
Lugar de Nacimierto:
Nacionaidad:

Género:

CURP (18 caracteres):

Tiermpo de dedeacin al posgrado:

Domicilo | Contacto | Antecedentes de licenclatra

28/05/1980
EXTRANJERO
MEXICANA

FEMENINO
MOCYB00S26MNERSY12
COMPLETO

a

antecedentes de posgrac

0605/2010

siguiente

Terrinads

0O ® . ¢ x o
AL ]
] s virados ) Primeros pasos ., Ukimas notcas:
) Unidad de Administracstn del Posgra...|

Ayuda

Captura ka Fformaciin qua ss solkcts

Datos personales | Domiclio | Contacin | Antecedentss d icsnciatra

en el formulario de cada secciin y haga | 06490 postal: 4310
clc en siguinte para svarzar en s ;
sectoes, Caboria MONTE DE PIEDAD
e 1OACH
freama e Dreccién: MIGUEL ANGEL DE QUEVEDO 144
Los campos subrayades en roo san
lenados €1 Dot - e

Comectaments cobaue s purtero sl
e e e .| Domico Altemativo: | NO TENGO DOMICILIO ALTERNATIVO
para saber b debs corege) e

Cdonia: i

Defegackén

Dreccidn:

4 ot

o conozco mi CAdign Postal

Estado:

o conozco mi CAdign Postal

Estado:

Artecedentss de posgrad

7 -] [

060572010

siguiente

3. Se desplegara una pantalla donde debera anotar su domicilio.

MANUAL DE TRAMITES ESCOLARES DEL POSGRADO 15

o de b




Archivo  Ediar  Ver Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

6 @ . C X {ay

Mrés  Adelerte  Actuslzar  Pars Inicio

uap.unam V4MTEyOTZIZTgXMGY3MzVINZYm fUXMDAYNDEYMy YrZjlzY 2 JmNDB

(8] Més visitados | ] Primeras pasos (i) Ultimas noticias

|] unidad de Administracién del Posgra...| = |

México

510024123 - MORALES CASTILLO YOLANDA

Ayuda Datos personales | Domicilio | Contacto  Antecedentes de licenciatura | Antecedentes de posgra
Capture la informacion que se solicita . o :

en el formulario de cada seccion y haga | Lada particular: 55

clic en siguiente para avanzar en las .

semnne? B Telkéfono particular: | 56728901

il e S amegl ke LR T

informacidn haga clic en anterior, Tekforo trabaio: 73082022
Los campos subrayados en rojo son

obligatorios o deben ser llenados Extensién: 6739

correctamente (cologue el puntero del i
e e e e | SRR 4458593789123
para saber qué debe corregir). Erma: e
Ayuda; utilizacion de | d o
yuda; utiizacién de os campos de Edo. ool UNION LIBRE T

fecha v»

Ayuda: Revisa que tu CURP sea
an
correcta ¥#

4. Se desplegara una pantalla y deberé anotar dénde se le puede contactar.

) Unidad de Administracion del Posgrado - Datos generales - Mozilla Firefox
o ot Yer Mool Macadores Heramentas  Anca

© . c X
Aris . Az

(2 s vistados ) prneros pass |

Unidod de Administracion del Posor

510024123 - MORALES CASTILLO YOLAND: 0605/2010
Ayuda 0s personales | Domicilo | Contacto ecenes de posgradk

Captre la informacion que <2 solits
enel formulario de cada seccidn y haga
clic en siguients para avanzar en

Promedio: 9

SREEIERAT I | et oot ko o |

ubrayados en rojo son EXIRANJERA.
L e s
correctaments (cologue el puntero del | PaS: COLOMBIA i
Bt
para saber qué g(ﬂfﬂgl) i Insttucion: (COLEGIO INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE CALDAS il
Ayuda; tilizacién de los campos de. Carmrera: LICENCIATURA EN HISTORIA LATINANOAMERICANA
fecha®?

Terrinads

B Resutado dela

5. Se desplegara una pantalla donde anotara sus antecedentes de licenciatura.
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o dter Yor Mol Marcadores Herramienas Anda

09 £ o £ ][ e .

4 s vikados | ] Primeros pasos .

510024123 - MORALES CASTILLO YOLANDA 06/05/2010

Ayuda, Datos perconsles | Domicllo | Confacto | Antecedentes de licerciates | Antecedentes de posgrado

Coptre la normacien e sesolcita |
e et Qi s S0kt | B S tengo antecedentes de posgrado fuera de a LIAM
clic en siguiente para avanzar en las.

secciones. Pas: COLOMBIA ~
Sirecasita regrsar a corregr sgns | ES1A00: ekcoon >
or yaciie hage S s e Instiucién: COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA v
Homeeeeenh |carea ESPECIALIDAD EN HISTORLA BOLIVARIANA
correctaments (cokoaue sl puntero cel ;
Fatin sobre o cape sefiado anrojo | Fecha Graduaddn 03/04/2008 a
para saber qué cebe correge), L —
e ilcacon o s s de | o Ingesor [y T ———
et
foua: Revien e U CLEP s
p—
trir amiar

6. Se desplegara una pantalla donde anotaré sus antecedentes de posgrado.

) Flalumno ya esta

ewo Edtw er Hagorl Marcadores Hemamenias Auds

6 O . C X & (EEEEimeswnnicmriens % -] [z cone »

ks o Actusear

|2 s vikados ) Prineros pasos (.| Ulimas notias
) Elakumno ya estd inscrito® |

VERIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE ENVIARLA. NO HAY CONFIRMACION

Numero de cuenta ‘Nombre del alumno
510024123 MORALES CASTILLO YOLANDA
Consultar RFC's Envie sus datos pulsando un ciic en —>
Consultar todos los Horarios™ | ([Consuita horarios solo su plar™ | Envio inscripcién |

Clave de asignatura

Todos los Horarios con cupo | Horarios solo su plan con cupo | [_Envio inscripcién |
Verifique su informacin antes de enviarla No hay confirmacisn. Envie sus datos pulsando un clic en > Envio inscripcién

7. Se desplegara una pantalla donde podré inscribirse. En esta pantalla el alumno
anotara la clave de su entidad académica, la clave de la asignatura y la clave del grupo
al que desea inscribirse. Si tiene dudas respecto a los horarios de su plan de estudios,
horarios con disponibilidad de cupo, etc., podra consultarlos con los botones de la parte
superior e inferior del cuadro de inscripcion.
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rramientas  Ayuda

BE

VERIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE ENVIARLA. NO HAY CONFIRMACION

510024123 MORALES CASTILLO YOLANDA

Consultar RFC's Envie sus datos pulsando un clic en -->

[ Consultar todos los Horarios™* J [ Consulta horarios solo su plan™ ]

Entidad Clave de asignatura Grupo

i

2059 | for |

[l
]
L]
L]

i
i
=

o ]
[ ]
L]
L]
L]
L]
=

L]
L]
[
L]
L]
—

1l

8. Verificar la informacién anotada antes de registrarla por medio del botén de “ENVIO
DE INSCRIPCION" ya que no hay confirmacion.

| e
) SRS
contampmarm =
R
DO 9 i "
e e o g R wisusesy Horarios sdlo del plan de estudios en el que esta inscrito el alumno . D 2
e AR R IS e ]
- | P a——
zﬁmw Le e e ey 5 7
frblee i
Lot rngeneson el v enens L
wg.:gm&r:“% e raons nrol e [T S—
e e o e B R | e s s
e BT VoA AL A
e hea e s b pimcb i >
e Sl e s VAT R |Enddad Plac vgnstira Gripa | Crd 1 Cupo. - | Nombre da aasigninies
TR RIS ams Uty crcAce & fssospar] (o)
W e T Fiad
rskee Enidad P Clxeas o Cres #0075 CATRCPM A0 fosmem. Onpa
= e z O BT MU § VO profs DRA LUAMARENE
et f—
e 1
UTERAn 8  CATCACE L+ - ]
OB Eion e =/
Enn«u Flan Cave asig Grupo Crachos chn’a IATHONERICAW.
e S Y S ]
= - =
SrErEr| [Efommmpatn]
Laos tcrso i icen T

Ejemplos de ventanas de consulta de horarios.
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Horarios y grupos con cupo del Programa de Posgrado  —

entidad, ignatura y grupo.

ipo(Nota. Revisar antes el tama o)

No. 4016 MAESTRIA EN ESTUDIOS MESOAMERICANOS

SEMINARIO DE CULTURA

RESULTADOS O CA e
Entidad Plan Clave asig. Grupo Créditos Cupo?Si INVESTIGACION DE FRAY Moo NER
10 4016 80798 T003 & haycupo  BERNARDINODE i,
SAHAGON
Profesor DR, MIGUEL
LEON PORTILLA

SEMINARIO DE ARTE
PREMISPANICO
INTRODUCCIONALA
Enidad Plan Clave s, Grupo Créios @ Cupersi o e e
10 et haycupo  MESOAVERICANAI Sale
Profesor MTRO_ERIK
VEL®SQUEZ GARCOA

rofesor
SEMINARIO DE CULTURA
MAYA Il
LA CULTURA MAYA EN EL
CONTEXTO
Eniad Pln Cltve asi. Gupo Créds #CuprSi _ NESOANERICANO te Mol
10 4016 60802 haycupo Profesar DRA, MARADE ¢ DF 1001
LAS MERCEDES. A
GUADALUP DE LA GARZA
CAMNO
Profesor
SEMNARIO DE
ORGANZACION SOCI0-
L
MESDAMERIL‘A I
oy cupo. o TURAY OELTEXTON S
Proinsor R 105F Qvnio MNTROPOLY|

Ented bl Cale ) ol Ceein: ¢ oy
4016 80804

NFORMACION ANTES DE ENVIARLA. NO HAY CONFIRMACION

MORALES CASTILLO YOLANDA

nsultar RFC's Envie sus datos pulsando un clic en —>

Consulta horarios solo su plan™ Envio inseripcién

Clave de asignatura Grupo

UL

HooodooOd

Horarios solo su plan con cupo | [[Envio inseripcién |

hay confirmacién. Envie sus datos pulsando un clic en —> Envio inscripcién

erminado ﬁ¥

Ordenado por apellidos y nombre del tutor

RFC de los tutores y miembros del comité tutoral i

CURP Comj

ABELLAN GIRAL CONCEPCION DOCTORA
ACEVEDO VALDES MARIA ESTHER DOCTORA

AURMS30928LX1  AGUILAR ROBLEDO MIGUEL DR
AURMS30928LX1  AGUILAR ROBLEDO MIGUEL DR,
AURES4111130A  AGUILAR RODRIGUEZ EMILIO OR.
AUMB11025F62  AGUILUZ IBARGUEN MAYA VICTORIA DRA.
AUCJ2003276C8  AGUIRRE CARDENAS JESUS DR
MARIA
AUGR541215MDB  AGUIRRE GOMEZ RAUL DR
AULG441211889  AGUIRRE LORA GEORGINA MARIA ESTHER DRA.
AURCS50B136E8  AGUIRRE ROUAS CARLOS ANTONIO DR,
AUSRB50822HAA  AGUIRRE SALVADOR RODOLFO DR
AHUMADA BARAIAS RAFAEL MTRQ.

erminado. a¥
L

J

VODODDODODDDDDDDDDOD DG D

MORALES CASTILLO YOLANDA

ACEVES PASTRANA PATRICIA ELENA DRA.

ACHM MIRUNA DRA: Envie sus datos pulsando un cic en —>
AOLL710824DNA  ACOSTA LOPEZ MARIA DE LOURDES MTRA ) Gonsulta horaos 59050 pan™ e
[AEML320817CYD  ADLER MILSTEIN LARISSA DRA.
|AOUCBE0727EC2 - AGOSTONI URENCIO CLAUDIA AMALIA DRA, Giave o asighatura Criva
|AUMAS206268F9  AGUILAR MARTINEZ ADRIAN GUILLERMO DR, 1]
| AUMAS206256F9  AGUILAR MARTINEZ ADRIAN GULLERMO DR ]
AURMAGO711P41  AGUILAR RVERO MARIFLOR DRA L

L]
]

C]

] L]

[ ] C
__J

L]

Todos los Horarios con cupo. Horarios 50l0 su plan con cupo Envio inscripcién
Envie sus unclicen—> Envio inscripcién

Ejemplos de ventanas de consulta de horarios.
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98 =X

7|

El alumno ya esta inscrito

Emita su comprobante de inscripion

Cmprobants ds nscipoin

Saetants geverais |

[ Consutar todos los Horarios™ Hl Consultar RFC's “ Consulta horarios solo su plan** |

Terrinads

7 Inicio,

i ¥

9. Al concluir la anotaciQn de las actividades que desean inscribir, pulsar el botén de
“ENVIO DE INSCRIPCION" para concluir su registro, posteriormente, se desplegara

una pantalla con la opcién para imprimir el comprobante de inscripcion y comprobante
de datos generales.
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) compinsc. php (application/pdf Objeto) - Mozilla Firefox
ewo Edtw er Hagorl Marcadores Herameniss Anuds

c e [ oo
. a ol compins
s v e Sae =
ey P———

) compinscohp (apphcation;pdf Objeto) | -

=N o

Universidad Nacional Autonoma de México
Secretaria General
Direccién General de Administracion Escolar
Unidad de Administracién del Posgrado
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
Comprobante de Insripcién por ntemet No. 213771 Ingreso
La C. MORALES CASTILLO YOLANDA ha solicitado ante este Programa de Posgrado

sscripcion en el pian de estudios - MAESTRIA EN ESTUDIOS LATINOAMERICANOS
(CIENCIAS soclALEsb para el semestre 20102

o ———— . <0083
[ORA ESTHEREATRZIGIES IS LESAGA ]

[FISTORIA DE LAS IDEAS EN AMERICA LATINA.SIGLOXX_——| 10 | &208e [ 1017 [ & |

[Tema : [ESTUDIOS MULTIDISCIPLINARIOS ESTETICA ENWEXICO GIGLOYX0I ———— |

[Prol: |ORA WARAROSAPALAZONMAYORAL

Ciudad Universitaria, D. F., a6 de Mayo el 2010

i Gl Tuor

fador Gel Programa

iendverni . © conpnsc O agvegar fot. | ) Horanos el . ) Horenos del .. Tpairedcor., | B Resstsdode,

10. Comprobante de inscripcion.

©) compdatgsLphp (application/pdf Objeto) - Wozilla Firefox
v Gdtw Ver Hgowl Macadores Herameniss Auds

o . c o s o sl
] . & (O o s ahasicressive
et ) s st

) conpitrtan oo .|

=58 - it

Universidad Nacional Auténoma de México
Secretaria General
Diseccién General de Administracién Escolar
Unidad de Administracion del Posgrado

Alumno : MORALES CASTILLO YOLANDA

ercr@yanos oo
ATOS GENERALES

T
[ e
Nacoainas excan
ANTECEDEMTES DE LICENCIATURA

ool e vt

s BT

NTECEDENTES DE FOSGRADO FUERA DE LA UNAM

e o oot o oo
COLEGIO NAYOR OF ANTIOGUA

COLOMBIA I NO -3 de Abel de 2008 - 675
BRI YU T T )
oATos o€ scmircion
T PROGRAVA O FOSGRAGD EN ESTUDOE ATROMERCAIGE

it PAcTAD o rLcROPA VLETR

EncAs SOCALES

5 i oe seuerdscon o R
G W G

s 0 Comrarater s Py

TZInicio, . | Samatemi © cnison

11. Comprobante de datos generales.
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Inscripcion en la web para alumnos de Doctorado

Se realizan los mismos pasos descritos en la inscripciéon de alumnos de
Maestria y Especialidades, es decir, registro de datos personales, domicilio,
informacién dénde se le puede contactar, antecedentes de licenciatura y ante-
cedentes de posgrado.

A continuacién se desplegard la pantalla (véase imagen lineas abajo),
donde se capturara la informacién correspondiente a:

o Actividades académicas autorizadas por su Comité Académico.
. Tema o proyecto de Investigacion.

o  RFCy Nombre del Tutor principal.

e Miembros integrantes del Comité Tutor.

o Eoter Fgord Marcadores  Herramienias &yuda

0 © c x @ sl 2inscrpendc e O <] [# Gocoe
o XS (O i o tvceminorto &

Aetuslesr

2 s vt (] pimrspscs 5. st
) €t alumno ya est inserta* =]

VERIFIQUE LA INFORMACION ANTES DE ENVIARLA. NO HAY CONFIRMACION

Numero de cuenta ~ Nombredelalumno
510024123 MORALES CASTILLO YOLANDA
Consultar RFC's

Alumno Ingreso de doctorado

Se necesitara una ponencia en el Congreso de la
primer sncuentro latinoamericano en Peru
Otras actividades academicas

Bolivar Venezuela, Colombia y Brasil

Proyecta de investigacién

Tutores del alumno

1-RF C. del Tutor, AEGCTS0710GX5_| 2-RFCdeiTwor| |
Comité; Tutoraldel alumno

1-Comits Tutoral AEGOS50305LA5 | 2 Comite Tutoral.| ]

3.- Comité Tutoral a-ComigTuoral| |

Consultar RFC's | < Pulse segin corresponda >

5. Comité Tutoral.
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Al concluir la anotacién de las actividades que se desean inscribir, el
alumno deber4 pulsar el botén de “ENVIO DE INSCRIPCION”, para concluir
su registro de inscripcidn, a continuacion, se desplegara una pantalla que ten-
dra la opcién de imprimir el comprobante de inscripcién y comprobante de
datos generales.

) Fl alumno ya esta inscrito - Mozilla Firefox

dchwo Gt Yer Hgtorl Warcadores Hemomientas  Ayud

0 . ¢c x o s e e, 2 -] [ e
0 O . C X & (ISt v -] 7l

Prieros pasos 1 Utimes otiias

TR T

El alumno ya esta inscrito

Emita su comprobante de inscripion

RFC Tpo  Nombredelttor  Observaciones
AEGCSB0710GX5 Tutor DOCTORA CONCEPCION ABELLAN GIRAL
AEGOSE0A0ELAS Comité DR. JOSE OVIDIO ALEJOS GARCIA

No.de cuenta510024123  Alumno(s) MORALES CASTILLO YOLANDA

[ e deinserpoon ) | [ Datos generales |

| Consuttar todos los Horarios™ | { Consuttar RFC's ] | Consutta horarios solo su plan** |
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) Comprobante de Inscripcion del alumno de Posgrado - Mozila Firefox

o Edter Yor Mol Macadores  Herramienas  Anda

(TR vivon o s aisinioc ho L

Aris . Acusies Inco

1 1045 viskodos | ] Prieros pasos (1] (tims notces:

i o i

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
Secretaria General
Direccion General de Administracién Escolar
Unidad de Administracion del Posgrado

Comprobante de inscripcion por Internet No. 213771 Ingreso

La C. MORALES CASTILLO YOLANDA ha solicitado ante este Programa de Posgrado inscripcion para el plan de estudi ENESTUDIOS L con la orientacion
Para ol 290 2010 semestre 2

No.de cuenta 510024123 | E

2d 10 | Plan 5043 orienta 2

|Peberas acudir a1a oficina de servicios escolares de tu Programa para valldar tu inscripeion y que tu comprobante sea sellado. |

USTED PERTENECE AL AREA CIENCIAS SOCIALES

CARGA ACADEMICA DEL SEMESTRE"

Tipo. Nombre del profesor
Wiembro del Comité tutoral DR. ALEJOS GARCIA JOSE OVIDIO
Tutor DOCTORA ABELLAN GIRAL CONCEPCION
Proyecte Bolivar Venezuela, Colombia y Brasil
Otras actividades Se necesitara una ponencia en el Congreso de la primer encuentro latinoamericano en Peru
esea cambiar de Tutores o Proyecto de Investigacion por favor acuda a las oficinas de Servicios Escolares de su Programa de Estudios.
Estainformacion se refiejaré en el acta de evaluacion [imprime esta pagina | (_comprobante Datos generales

Cludad Universitaria,0 F. 06 de Mayo de 2010

Firma de conformidad del alumno, Firma del tutor.

Firma del Coordinador del Programa.

Terrinads NES

1. Comprobante de inscripcién de Doctorado.

©) compdaterl php (application/pdf Objeto) - Marilla Firefox EEE .

o G Yer Hgond Mcadoes Hemamentas dywda

(<) L c & 0 e ——] :
<} L - - [ &

=58 e 1] i@ @[ |-

Universidad Nacional Auténoma de México pr—
Secretaria General
Direccién General de Administracion Escolar

Unidad de Administracién del Posgrado

Alumno : MORALES CASTILLO YOLANDA
oo sackines

Vo o[ nin [ Mosroms
Bonen | oGy o I 1—‘nm:
OATOS GENERALES
USTED PERTENCE AL AREA BF CINCIAS SOCIALES

e
VIGUEL ANGEL OF GUEVEDD T4
i

Covoca | 0| seren
e

Ghowe
ANTECEOENTES OF LICENCIATURA

i o g o T
COLEGIO WTEGRADO WACIORAL ORIENTE DE CALDAS |
o e e I T

ANTECEDENTES OE POSGRADO FUERA DE LA UNAM

rcin e g o

= |
o e T o e 0 ol
P PROGRANA DE FOSGRADO EN ESTUDIS ATROAIERCANGS
et 10 FAGULTAD DE PRLOSORAY LETRAS
Pon 0% RAESTRIA EN E5TUDS LATROAMERIGAIOS
(|

Cud3a UnVersHaris, D. F. 36 Gé Way GeT 207,

Bleon

2. Comprobante de datos generales.
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Todos los alumnos del posgrado de la UNAM deberan entregar a la Coordinacion de
su programa una copia del Comprobante de Inscripcion firmado, sélo asi quedara su
tramite debidamente registrado.

Estudios en el posgrado como opcion de titulacion para alumnos de
licenciatura

Algunos planes de estudio de licenciatura, tienen como opcién de titu-
lacién los estudios en el posgrado. Los alumnos de licenciatura que opten por
graduarse bajo esta modalidad, tendran que cumplir con los requisitos apro-
bados por el Consejo Técnico de cada Facultad o Escuela y adicionalmente los
requisitos de ingreso establecidos por cada programa de posgrado, excepto el
Titulo de la licenciatura.

Deberan cumplir con las condiciones establecidas para este tramite y al
cumplirlas se titulard de la licenciatura. No se les reconoce como alumnos
del posgrado de la UNAM, hasta en tanto no cumplan con las condiciones
establecidas, se gradien en la licenciatura y, posteriormente, se presenten a
regularizar su ingreso al posgrado.
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Historia Académica,
Constancias y Certificado
de Estudios

La historia académica es un documento informativo expedido porla Direccién
General de Administracién Escolar (DGAE) en el que se asientan las califica-
ciones obtenidas en cada una de las actividades académicas inscritas por los
alumnos. En este documento se anota por cada actividad académica: la clave
y nombre de la actividad, la clave del grupo, los créditos correspondientes, pe-
riodo escolar en que fue cursada, el folio del acta y calificacién obtenida.

La historia académica puede ser consultada por los alumnos en el sitio

web: www.uap.unam.mx

Los alumnos pueden solicitar a su programa de posgrado una Historia
Académica avalada por el Coordinador de la CUAP y el Coordinador de su
programa, la cual es equivalente a una constancia de calificaciones.

Constancias. Los alumnos del posgrado de la UNAM pueden solicitar
constancias de estudio en la Coordinacién de su programa, las constancias
mas comunes son:

. Constancia de inscripcién

o  Constancia de ciclo escolar

. Constancia de calificaciones

. Constancia de horarios

o  Constancia de actividades académicas complementarias

Certificado de Estudios. Documento oficial expedido por la Direccién
General de Administracion Escolar en el que se certifica la acreditacion de
las actividades académicas aprobadas por los alumnos en un plan de estudios.
Este puede ser de estudios completos o parciales.
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Para el caso del posgrado de la UNAM vy por las caracteristicas de los
planes de estudios, s6lo se expiden Certificados de Estudios Completos para
los alumnos graduados. El documento equivalente a certificados parciales es la
Revisién de Estudios Certificada. Todo lo anterior con base en la Legislacién
Universitaria (véase Anexo 2).

Requisitos para tramitar Certificado de Estudios. El alumno debera pre-
sentarse en la CUAP con los siguientes documentos:

» 2 Fotografias 6valo tamafio credencial, recientes, de frente, blanco y ne-
gro o a color, con retoque e impresas en papel mate delgado, orejas y
frente descubierta, vestimenta formal, sin lentes obscuros.

o Efectuar pago por concepto de tramite en la cuenta 218 553 013 001 108
119 de Bancomer, convenio 3891-6.

+  Enelcaso de los alumnos titulados, deberan presentar copia del Grado o
Acta de Examen de Grado.

El tiempo respuesta de este tramite es de cinco dias hébiles.

En caso de elaborarse un certificado manual el plazo de entrega es de
20 dias habiles. Un certificado manual es aquel que se elabora con base en el
expediente histérico, los documentos que soportan la informacién escolar de
los alumnos (actas de evaluacion, registros manuales, etc.), se capturan en el
sistema electrénico de historias académicas. Este se realiza para alumnos con
ingreso previo a 1990.
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]
Seguro de Salud
para Estudiantes

La UNAM en cumplimiento con el Decreto Presidencial del 14 de septiembre
de 1998, incorpora al régimen obligatorio del Seguro Social (IMSS) a todos
los estudiantes que estén inscritos en los niveles de educacién medio superior
(Escuela Nacional Preparatoria y Colegio de Ciencias y Humanidades) o su-
perior (licenciatura y posgrado), en sus Escuelas, Colegios y Facultades, que
no cuenten con la misma o similar proteccion por parte del propio Instituto o
cualquier otra Institucion de seguridad social.

Anualmente, la UNAM envia al IMSS la informacién de los alumnos que
se inscribieron al ciclo escolar correspondiente, devolviendo el IMSS los niume-
ros de Seguridad Social para darlos a conocer a los alumnos.

Para hacer uso de este derecho los alumnos tienen que:

+  Contar con un numero de Seguridad Social (consultar via Internet en
la pagina de la DGAE (www.dgae.unam.mx), opcién Alumnos, después
selecciona Avisos Alumnos y, finalmente, selecciona la imagen: “Todo so-
bre el Seguro de Salud” Si el alumno ya cuenta con un nimero de filiacién
del IMSS como trabajador o beneficiario de éste, tiene que notificarlo de
inmediato a su programa de posgrado.

+  Con su numero de Seguridad Social deben acudir a la Unidad de Medici-
na Familiar que le corresponda con los siguientes documentos:

+ Numero de Seguridad Social

o Comprobante de domicilio

o Credencial de la UNAM vigente

o 2 fotografias tamano infantil

+  Cartilla de Salud y Citas Médicas del IMSS o del Sector Salud.
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Al finalizar sus trdmites en la Unidad de Medicina Familiar se le sustitui-
rd la primera péagina de la Cartilla de Salud, y ademas le asignaran consultorio
médico y horario para consultas.

Para los alumnos que de manera temporal (mds de un mes) se encuentren
realizando actividades académicas durante el semestre fuera del lugar donde
residen, o los alumnos que se encuentren registrados en entidades académicas
externas, fuera del drea metropolitana de la ciudad de México, deberan requi-
sitar el proceso y solicitud de Circunscripcién Foranea en la Coordinaciéon de
su programa.

Si el alumno no cuenta con su Numero de Seguridad Social para estu-
diantes, debe acudir a la Coordinacién de su programa de posgrado.

En caso de que haya negligencia para dar el servicio a los estudiantes,
éstos pueden comunicarse a la Subdelegacién No. 8 del IMSS a los teléfonos
5550-9133, 5550-4990 a la Jefatura del Departamento de Afiliacién y Vigencia
5550-4334 0 a la Jefatura de Grupo del Area de Seguros Voluntarios 5616-1945,
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.
Movilidad Estudiantil

El Programa de Movilidad Estudiantil tiene el propésito de propiciar la estan-
cia de los alumnos de la UNAM en otras instituciones de educacién superior
de México o en el extranjero, con el objeto de que cursen asignaturas aisladas,
semestres completos, realicen précticas profesionales, de laboratorio o partici-
pen en proyectos de investigacion.

Lineamientos para reconocer actividades académicas
en otras Instituciones de Enseiianza Superior

Las estancias académicas (para cursar asignaturas y/o realizar actividades
de investigacion) en otras instituciones educativas, nacionales o internaciona-
les, deberdn ser autorizadas por el Comité Académico, el cual deberd emitir
constancia de dicha autorizacién, previo visto bueno del tutor principal.

Para el reconocimiento de las actividades académicas realizadas, el alum-
no deberd presentar a su regreso a la UNAM al Coordinador de su programa
de posgrado, la constancia, diploma o documento equivalente, que compruebe
haberlas cumplido satisfactoriamente.

En caso de asignaturas, dicho documento deberd incluir su respectivo
valor en créditos y/o las calificaciones obtenidas, debidamente apostillado o
legalizado, si el escrito es en un idioma diferente al espafol, debera anexarse la
traduccion oficial.

Con este documento, que puede ser el original o copia notariada, el Comité
Académico procederd, si es el caso, a otorgar el valor en créditos que considere
pertinente (Articulo 9 del Reglamento General de Estudios de Posgrado).
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El Comité Académico podra reconocer las actividades académicas que
realice el alumno durante su estancia en otra institucién (cursos y/o investiga-
cién), otorgandole hasta el total de los créditos previstos en el plan de estudios
para ese semestre.

La autorizacién para realizar la estancia académica, el documento com-
probatorio de la actividad realizada, asi como la constancia de otorgamiento
de créditos que emita el Comité Académico, deberdn integrarse al expediente
del alumno para que, llegado el caso de los tramites de examen de Grado, la
Coordinacién de la Unidad de Administraciéon del Posgrado (CUAP) pueda
validar los créditos asignados a las actividades realizadas fuera de la UNAM,
y continuar con el tramite correspondiente.

Dada la heterogeneidad de criterios en la asignacion de calificaciones en
otras instituciones educativas, éstas no serdn consideradas en el cdlculo del
promedio final de los alumnos de la UNAM. El promedio se calculard sélo con
las calificaciones obtenidas en asignaturas cursadas en la UNAM.

En ninglin caso los alumnos deberan inscribirse en la UNAM durante
el semestre o semestres que se encuentren realizando estudios en otras ins-
tituciones, ni tampoco deberdn tramitar suspension temporal, bastara con la
autorizacion del Comité Académico para mantenerlos activos como alumnos
de la UNAM, y que la autorizacion sea remitida a la CUAP para su registro.

Atencidn: para efectos de control, los programas deberan remitir a la CUAP

copia de la autorizaciéon del Comité Académico para Movilidad Estu-
diantil al momento de ser otorgada.
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Obtencion de Grado

Opciones de graduacion

En diversos planes de estudios del posgrado se han implementado, con
autorizacion del Comité Académico, Consejo de Estudios de Posgrado y Con-
sejos Académicos de Area, diversas opciones para la obtencién del grado
académico, algunos ejemplos de estas modalidades pueden ser:

Tesis — tesina.

Examen General de Conocimientos.
Estudio en un nivel superior.
Profundizacién de conocimientos.
Seminarios de Diplomacién.

Actividad de Investigacién.

Préctica o experiencia profesional.
Desarrollo e implantacién de un Proyecto.
Publicacién de articulo.

Alto promedio.

Se les puede sugerir a los alumnos del posgrado de la UNAM, informar-
se de las modalidades y requisitos a cumplir para cada opcién de graduacién
aprobada en su plan de estudios a efecto de valorar la posibilidad de graduarse
bajo alguna de éstas.
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Revision de Estudios

El alumno debera iniciar este tramite en su programa de manera obliga-

toria y previa a la autorizacion para sustentar el Examen de Grado. Consiste
en una revision para observar el cumplimiento documental y académico de los
requisitos de ingreso, permanencia y egreso establecidos en los planes de estu-

dios y la Legislacién Universitaria, y se lleva a cabo de la siguiente manera:

a)

b)

El programa de posgrado correspondiente envia el expediente del alumno
y la solicitud de revisién de estudios a la CUAP, quién efectua la revision
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el plan de estudios.
Al realizar la revision de estudios y detectar adeudos en el cumplimien-
to de los requisitos por parte del alumno, se anotan éstos al final de la
revisién de estudios y se envia al programa correspondiente, el alumno,
conjuntamente con el programa de posgrado, cumplimentan los docu-
mentos faltantes volviendo a solicitar la revision de estudios.

El tiempo de respuesta de la CUAP a los programas de posgrado, de este
tramite liberado o con adeudos, es de cinco dias hébiles a partir de la
recepcion del expediente escolar y la solicitud en la CUAP.

Autorizacion de Examen de Grado

Tramite mediante el cual se autoriza la aplicacién del Examen de Grado

en el plan de estudios cursado por el alumno en alguno de los programas del
posgrado de la UNAM.

El alumno debera realizar este tramite en la Coordinacién de su progra-

ma de posgrado, ésta envia el expediente a la CUAP para la autorizacion de la
presentacion del Examen de Grado, el expediente deberd contener:

.

*

La liberacion satisfactoria de la Revision de Estudios.

Unicamente en casos necesarios, prérroga para la presentacién de Exa-
men de Grado emitido por el Comité Académico.

Para el caso de Examen de Doctorado presentar Dictamen de Reconoci-
miento de cumplimiento del total de actividades académicas emitido por
el Comité Académico.
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Oficio de designacién de Jurado (original).

Votos aprobatorios del Jurado de examen (originales).

En caso de haber ingresado al programa de posgrado antes del semestre
2007-2, solicitud del alumno y dictamen aprobado por el Comité Acadé-
mico de sujetarse a los beneficios del actual RGEP (cinco Sinodales en el
Examen de Grado).

En su caso, Dispensa de Grado de los integrantes del jurado que no cuen-
ten con el grado académico determinado en el plan de estudios.
Formato DGAE-007 (solicitud de expedicién de Diploma de Grado), este
se obtiene del sitio web de la CUAP: www.uap.unam.mx

Copia de cédula profesional de la licenciatura (si es para especializacién
0 maestria).

Copia de cédula profesional de la licenciatura y maestria (si es para doc-
torado).

En caso de no desear que la UNAM realice el registro de su Diploma ante
la Direccién General de Profesiones de la SEP o de ser alumno extranjero,
llenar Carta de Renuncia de Registro de Diploma y expedicién de Cédula
Profesional (se obtiene en el sitio web de la CUAP).

Formato de solicitud de Registro de Diploma y expedicién de Cédula
Profesional (firmado con tinta negra y con fotografia tamario infantil pe-
gada, se obtiene en el sitio web de la CUAP).

Copia fotostatica de la CURP, ampliado al 200% de tamano.

Formato de Internet: “Solicitud para el tramite de Examen de Grado (es-
pecialidad, maestria y doctorado)” con sellos de bibliotecas.

Formato de Internet: “Datos Personales”.

Comprobante de pago correspondiente al nimero de solicitudes de re-
visién de estudios solicitadas, mas el pago de elaboraciéon de pergamino
y Examen de Grado, el cual se podra realizar en la Cuenta de Bancomer:
218 553 013 001 108 119, convenio 3891-6. Los costos de los tramites los
podra consultar en el sitio web de la CUAP: www.uap.unam.mx

El tiempo de respuesta de este tramite de la CUAP a los programas de

posgrado es de cinco dias habiles a partir de la recepcion del expediente, siem-

pre y cuando no haya adeudos en la CUAP y se haya realizado el pago de
servicios en el banco.
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El alumno podra revisar el avance de su tramite de Revisién de Estudios
y Autorizaciéon de Examen de Grado en el sitio web: https://www.uap.unam.mx/
con su Numero de cuenta y contrasefa.

Expedicion de Diploma de Grado

Este tramite comienza a partir de la fecha del Examen de Grado. En este
evento, el sinodo de examen requisita el acta de Examen de Grado, anotando la
calificacién y si se otorgé Mencién Honorifica, firméndola el presidente, vocal
y secretario del examen.

En el Acta de Examen de Grado se recaba la firma del Director de la Facultad,
Escuela o Coordinador del programa de posgrado, segtin sea el caso y se integra al
expediente de graduacion que debera contener los siguientes documentos:

o Acta de Examen de Grado.

o  Citatorio del jurado de examen.

o Oficio de otorgamiento de Mencién Honorifica en caso de haber sido
concedida al alumno.

o  Oficio de recomendacién de otorgamiento para la Medalla “Alfonso
Caso’, si se presenta el caso.

o Autorizacién de Examen de Grado expedida por la CUAP firmada por el
Secretario del Sinodo de examen.

o 6 fotografias tamaio titulo de frente, blanco y negro con retoque (2 de-
beran ser pegadas en el acta de Examen de Grado).

o 4 fotografias tamano infantil de frente, blanco y negro con retoque (sélo
para los alumnos que soliciten Registro de Titulo y expediciéon de Cédula
Profesional).
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El programa de posgrado envia el expediente a la CUAP, ésta integra dichos
documentos al expediente interno del alumno que fue remitido por el programa de
posgrado para la elaboracién de la revisién de estudios y autorizacion de Examen
de Grado. Realiza el cierre de graduacién y complementacién de informacién ins-
titucional y lo remite a la Subdireccién de Certificacién y Control Documental de
la DGAE, quien es la responsable de la elaboracién del pergamino.

El alumno podrd revisar el avance de su tramite en el sitio web:

https://tramites.dgae.unam.mx/tr65/entrada.php con su Numero de
cuenta y contrasena.
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Programas de Posgrado

El subsistema de estudios de posgrado de la UNAM, estd integrado por 40
programas de posgrado que incluyen: 49 maestrias, 34 doctorados y 30 de
especializacidn, en las cuatro areas del conocimiento.

Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias

Maestria

Maestria en Ciencia e Ingenieria
de la Computacion

Maestria en Ciencia e Ingenieria
de Materiales

Maestria en Ciencias Mateméticas

Maestria en Ciencias (Astronomia)
Maestria en Ciencias

(Fisica Médica)

Maestria en Ciencias (Fisica)

Maestria en Ciencias de la Tierra

Maestria en Hidraulica, Obras
Hidraulicas™®

Maestria en Ingenieria

Maestria en Ingenieria. Campo

del Conocimiento: Energia®

Maestrfa en Ingenierfa. Campo del
Conocimiento Civil (Obras Hidraulicas)*
Maestria en Ingenierfa. Campo del
Conocimiento Civil (Vias Terrestres)*

Doctorado

Doctorado en Ciencia e Ingenierfa
de la Computacion

Doctorado en Ciencia e Ingenieria
de Materiales

Doctorado en Ciencias Matematicas

Doctorado en Ciencias (Fisica)

Doctorado en Ciencias (Astronomia)

Doctorado en Ciencias de la Tierra

Doctorado en Ingenieria

Doctorado en Ingenierfa.
Campo del Conocimiento: Energia®

Especializacion
Especializacién en Estadistica Aplicada

Programa de Especializacién en Geotecnia

Programa de Especializacion en
Mantenimiento a Equipo de Instrumentos
y Control a Distancia en Internet
Programa de Especializacién en Puentes
Programa de Especializacion en Sistemas
de Calidad

Programa Unico de Especializaciones de
Ingenierfa: Subprograma Ahorro y Uso
Eficiente de la Energia

Programa Unico de Especializaciones de
Ingenierfa: Subprograma de Ingenieria Civil
Programa Unico de Especializaciones de
Ingenierfa: Subprograma en Ingenieria en
Ciencias de la Tierra
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Ciencias Bioldgicas, Quimicas y de la Salud

Maestria
Maestria en Ciencias Bioldgicas

Maestria en Ciencias Bioquimicas
Maestria en Ciencias (Neurobiologia)

Maestria en Ciencias de la Produccién
y de la Salud Animal

Maestria en Ciencias del Mary
Limnologia

Maestria en Ciencias Médicas,
Odontoldgicas y de la Salud

Maestria en Ciencias Quimicas

Maestria en Enfermerfa
Maestria en Medicina Veterinaria y
Zootecnia

Maestria en Psicologia

Maestria en Enfermerfa®

Doctorado
Doctorado en Ciencias Bioguimicas

Doctorado en Ciencias Médicas,
Odontoldgicas y de la Salud
Doctorado en Ciencias Bioldgicas

Doctorado en Ciencias Biomédicas

Doctorado en Ciencias de la
Produccién y de la Salud Animal
Doctorado en Ciencias del Mar
y Limnologia

Doctorado en Ciencias Quimicas

Especializacion

Especializacion en Produccion de Ovinos
y Caprinos

Plan Unico de Especialidades Médicas

Plan Unico de Especializaciones

en Enfermerfa

Plan Unico de Especializaciones
Odontoldgicas

Programa de Especializacién

en Bioquimica Clinica

Programa de Especializacién

en Endoperiodontologia

Programa de Especializacién en
Estomatologia del Nifio y del Adolescente
Programa de Especializacion en
Estomatologia en Atencion Primaria
Programa de Especializacion en Medicina
Veterinaria y Zootecnia

Programa de Especializacion en Microscopia
Electrénica en Ciencias Biolégicas
Programa de Especializacién en Ortodoncia
Programa de Especializacién en Salud

en el Trabajo

Programa de Especializaciones en Farmacia
Industrial

Produccién animal bovinos™

Estomatologfa en atencion primaria®

Ciencias Sociales
Maestria

Maestria en Antropologia
Maestria en Auditoria
Maestria en Comunicacion
Maestria en Derecho

Maestria en Economia

Maestria en Estudios en Relaciones
Internacionales

Doctorado

Doctorado en Psicologia
Doctorado en Ciencias

de la Administracién

Doctorado en Ciencias Politicas
y Sociales

Doctorado en Derecho

Doctorado en Economfia

Doctorado en Estudios
Latinoamericanos
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Especializacion

Especializacion en Costos en la Construccién
Especializacion en Instituciones
Administrativas de Finanzas Piblicas
Programa de Especializacién en Trabajo Social

Programa de Especializaciones en Ciencias
de la Administracion

Programa Unico de Especializaciones

en Ciencias Politicas y Sociales

Programa Unico de Especializaciones

en Derecho



Maestria en Estudios
Latinoamericanos

Maestria en Estudios México-Estados
Unidos

Maestria en Estudios Politico Sociales
Maestria en Finanzas

Maestria en Geografia

Maestria en Organizaciones

Maestria en Trabajo Social

Maestria Gobierno y Asuntos Pdblicos
Maestria en Politica Criminal
Maestria en Administracion. Campo
del Conocimiento en Organizaciones™
Maestria en Auditoria®

Maestria en Administracion. Campo
del Conocimiento en Sistemas de
Salud*

Doctorado en Geografia

Programa Unico de Especializaciones
en Economia

Especializacion en Historia del Arte

Especializacion en Valuacion Inmobiliaria
Especializacion en Vivienda

Humanidades y Artes
Maestria
Maestria en Arquitectura

Maestria en Artes Visuales

Maestria en Bibliotecologia y Estudios
de la Informacion

Maestria en Disefio Industrial
Maestria en Estudios
Mesoamericanos

Maestria en Filosofia

Maestria en Filosofia de la Ciencia
Maestria en Historia

Maestria en Historia del Arte
Maestria en Letras

Maestria en Lingiistica Aplicada
Maestria en Lingistica Hispénica
Maestria en Msica

Maestria en Pedagogia

Maestria en Urbanismo

Maestria en Bibliotecologfa

y Estudios de la Informacién*®

Doctorado
Doctorado en Arquitectura

Doctorado en Bibliotecologia y

Estudios de la Informacién
Doctorado en Estudios
Mesoamericanos
Doctorado en Filosofia

Doctorado en Filosoffa de la Ciencia

Doctorado en Historia

Doctorado en Historia del Arte

Doctorado en Letras
Doctorado en Lingifstica
Doctorado en Musica
Doctorado en Pedagogia
Doctorado en Urbanismo

Especializacion
Ensefianza del espafiol como lengua
extranjera®
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Se imparte en todas las areas
Maestria Doctorado

Maestria en Docencia para la
Educacién Media Superior
Maestria en Docencia para la
Educacion Media y Superior.
Campos del Conocimiento
Biologia™®

Maestria en Docencia para la
Educacién Media y Superior.
Campos del Conocimiento
Espafiol®

* Posgrados Abiertos y/o a Distancia

Para mayores informes puede acceder a la pagina electrénica:
http://www.posgrado.unam.mx/convocatorias/index.php
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Plan de Estudios

Un plan de estudios de posgrado es el conjunto de asignaturas o actividades
académicas (cursos tedricos, laboratorios, talleres, practicas, seminarios, exa-
menes y otros requisitos) que aseguran una preparacién tedrica y practica
acorde al nivel de estudio.

Requisitos minimos que debera contener un plan de estudios

»  Fundamentacién del proyecto.

o Metodologia empleada en el disefio curricular.

o DPerfil de Ingreso.

o Perfil de Egreso.

o Perfil de Graduacién.

. Requisitos escolares previos o antecedentes necesarios para poder inscri-
bir al estudiante al plan de estudios correspondiente:

Requisitos de ingreso
Requisitos de permanencia
Requisitos de egreso

\l

Requisitos de graduacién

o  Estructura del plan de estudios.

o Duracién y total de créditos.

o Mapa curricular y Pensum Académico.**

+  Valor en créditos de cada médulo o actividad académica y del plan completo.
o Tiempo de duracién en periodos académicos del plan de estudios.

o  Sintesis comparativas entre el plan de estudios actual con el propuesto.
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¢ Mecanismos académicos-administrativos para la instrumentacién del
plan de estudios.

. Requisitos escolares para inscripcion.

o Lista de actividades académicas, organizadas por semestres o aflos en su
caso. Cuadles son obligatorias y cudles optativas.

o Indicacion sobre la seriacion de cada una de ellas (obligatoria o indicativa).

o Tablas de equivalencia.

. Tablas de convalidacién (con otros planes de otras escuelas y facultades).

o Programas de estudios de cada médulo o actividad académica.

o Criterios para la implantacién del plan de estudios.

¢ Requisitos académicos complementarios para la obtencién del grado co-
rrespondiente.

¢ Mecanismos de evaluacién y actualizacion del plan de estudios.

Contenido minimo en los programas de estudio de las actividades
académicas

o Los programas de las actividad académicas, de acuerdo a la Legislacién
Universitaria, son los instrumentos cuya funcién primordial es contri-
buir al logro del objetivo del plan de estudios.

«  Ensus contenidos se concreta el perfil del graduado que se desea formar.
En la elaboracién de los programas de las actividad académicas del pos-
grado, deberd presentarse especial atencién a la secuencia y coherencia
tanto horizontal como vertical de sus contenidos.

o Los programas de estudio deben incluir, al menos, los siguientes elemen-
tos:

o Nombre completo de la actividad académica.

« Ubicacion: semestre en que se imparte, periodo académico o ciclo y
drea de conocimiento a la que pertenece.

o Caracter de la actividad: obligatoria u optativa.

o Tipo de actividad académica: tedrica, practica o tedrica-practica.

+ Modalidad de la actividad académica: curso, seminario, taller,
laboratorio, mddulo, etc.

+ Numero de créditos asignados.
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o  Seriacién: obligatoria o indicativa.

o Lista de los temas principales y los complementarios.

o Descripcién de los objetivos educacionales de tipo general y
particulares (en su caso).

+ Nombre de las unidades tematicas con sus temas y subtemas.

o  Sugerencias del nimero de horas asignadas a cada una de las
unidades tematicas.

» Sugerencias didacticas (metodologias de ensefianza y aprendizaje
que se utilizardn (exposicion, trabajo de seminario, programa de
lectura obligatoria, investigacién directa, etc.).

o Forma de evaluar la eficacia de la ensefianza y el aprendizaje
(examenes, trabajos, investigaciones, participaciones, etc.).

o Derfil profesiografico de quienes pueden impartir la actividad
académica.

» Bibliografia basica y complementaria.

** Pensum académico: total de horas de un plan de estudios y se obtiene

multiplicando el numero de horas tedrico-practicas a la semana, por semestre

de cada asignatura o actividad académica, por el nimero de semanas de clase
seflaladas en el calendario escolar.

Mapa Curricular. Es la representacién sintetizada de la secuencia de

acreditacién de las asignaturas o actividades académicas de acuerdo al ciclo
escolar y contiene:

.

*

*

Nombre de la actividad académica.
Semestre en que deberd cursarse.
Horas tedricas y/o précticas.

Valor en créditos.

Seriacién obligatoria o indicativa.
Total de horas tedricas.

Total de horas pricticas (en su caso).
Total de créditos.

Pensum académico.
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Certificacion de planes de estudio

Si algtin estudiante requiere de su plan de estudios para presentarlo ante

una universidad nacional o extranjera, o cualquier otra institucién, podra soli-
citar la Legalizacion o Certificacién del Plan de Estudios ante el Departamento
de Planes y Programas de Estudio de la Direccién General de Administracién
Escolar, cumpliendo con los siguientes requisitos:

Presentar copia fotostdtica de su Certificado de Estudios. Generalmente
se solicita el plan y programas de estudio legalizados, asi como el pensum
académico (total de horas de una carrera).

El tramite lo podra realizar el interesado o un apoderado en el Departa-
mento de Planes y Programas de Estudios, ubicado en la Planta Baja de
la Torre de Rectoria en un horario de 9:00 a 14:00 horas. El costo de la
legalizacion es de $30.00 mas $1.00 por cada copia fotostética de su plan
de estudios.

Si usted necesita apostillar este Plan de Estudios, su Diploma de Grado
y su Certificado de Estudios, deberd presentar la documentacién en las
oficinas de legalizacién de la Secretaria de Gobernacién ubicada en la
calle de Rio Amazonas No. 62, Col. Cuauhtémoc. Ahi mismo, le podran
proporcionar al estudiante la lista de Peritos Traductores Oficiales para
la traduccién de los documentos a un idioma diferente al espanol.
Posteriormente, deberd presentar los documentos legalizados y apostilla-
dos a la embajada o consulado del pais que lo requiera.
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[ |
Anexo 1

Estancia legal en el pais. La Ley General de Poblacion establece lo siguiente:

Articulo 1o. Las disposiciones de esta Ley son de orden puiblico y de observan-
cia general en la Republica...

Articulo 41. Los extranjeros podrdn internarse legalmente en el pais de acuer-
do con las siguientes calidades:

a). No Inmigrante,
b). Inmigrante.

Articulo 42. No Inmigrante es el extranjero que con permiso de la Secretaria
de Gobernacion se interna en el pais temporalmente, dentro de alguna
de las siguientes caracteristicas....

VII. ESTUDIANTE. Para iniciar, terminar o perfeccionar estudios en institu-
ciones o planteles educativos oficiales, o incorporados con reconocimiento
oficial de validez, o para realizar estudios que no lo requieran, con pro-
rrogas anuales y con autorizacion para permanecer en el pais solo el
tiempo que duren sus estudios y el que sea necesario para obtener la
documentacion final escolar respectiva, pudiendo ausentarse del paris,
cada ano, hasta por 120 dias en total; si estudia en alguna ciudad fron-
teriza y es residente de localidad limitrofe, no se aplicard la limitacion
de ausencias sefialada...

Articulo 43. La admisién al pais de un extranjero lo obliga a cumplir estric-
tamente con las condiciones que se le fijen en el permiso de internacion y
las disposiciones que establecen las leyes respectivas.

Articulo 60. Para que un extranjero pueda ejercer otras actividades, ademds
de aquellas que le hayan sido expresamente autorizadas, requiere per-
miso de la Secretaria de Gobernacion.
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Articulo 67. Las autoridades de la Repuiblica, sean federales, locales o mu-
nicipales, asi como los notarios publicos, los que sustituyan a éstos o
hagan sus veces y los corredores de comercio, estdn obligados a exigir a
los extranjeros que tramiten ante ellos asuntos de su competencia, que
previamente les comprueben su legal estancia en el pais, y que en los
casos que establezca el Reglamento, acrediten que su condicion y calidad
migratoria les permiten realizar el acto o contrato de que se trate, o en su
defecto, el permiso especial de la Secretaria de Gobernacion.
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Anexo 2

Articulos que regulan la expedicion de Certificado de Estudios Completos y la
Revision de Estudios Certificada

Estatuto General

Articulo 5. La Universidad otorgard el grado o titulo correspondiente a las
personas que hayan concluido los ciclos de bachillerato, profesional o de
graduados y llenado, ademads, las condiciones que fijen los reglamentos
respectivos, los que no hubieren concluido alguno de los ciclos menciona-
dos, tendrdn derecho a recibir un certificado de los estudios que hubiesen
aprobado.

Titulo Sexto. Articulo 97. Los alumnos serdn responsables particularmente, por in-
cumplimiento de las obligaciones que les sefialen los reglamentos que menciona
el Articulo 87, y por actos contra la disciplina y el orden Universitario.

II1. El alumno que falsifique certificados, boletas de exdmenes y documentos
andlogos, o use o aproveche los propios documentos cuando la falsifica-
cion sea imputable a terceros, serd expulsado de la Universidad. Estas
sanciones podrdn ser aplicadas individual o colectivamente, segiin sea la
falta que haya cometido por una o varias personas nominativamente de-
signadas o por un grupo.

Reglamento General de Inscripciones

Articulo 30. En caso de que se llegara a comprobar la falsedad total o parcial
de un documento, se anulard la inscripcion respectiva y quedardn sin efecto
todos los actos derivados de la misma.
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